Zarzadzenie Nr 1
Nadlesniczego Nadlesnictwa Czaplinek
z dnia 02.01.2018r.
W sprawie wprowadzenia warunkéw oraz zasad pozyskania i sprzedazy
detalicznej drewna i produktow niedrzewnych przy uzyciu drukarek
rejestrujacych i kas rejestrujacych zainstalowanych w punktach sprzedazy

Nadlesnictwa Czaplinek
Zn. spr. ZG. 801.01.2018 KK

Na podstawie § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. Gospodarstwo
Lesne Lasy Panstwowe, § 6 ust. 1 Zarzgdzenia nr 46 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w
Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy PanAstwowe na 2017 rok (znak
ZM.800.2.2016) oraz przepiséw ustawy z dnia z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
(tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 2100 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania regulamin pozyskania i sprzedazy detalicznej drewna i
produktéw niedrzewnych .

§2

Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia i jego integralnag czesé.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 52 Nadle$niczego Nadle$nictwa Czaplinek z dnia
31.12.2010r.oraz zarzgdzenie nr 49 z dnia 1.08.2017r,
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Regulamin

pozyskania i sprzedazy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych

§1

[Postanowienia ogdline]

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki sprzedazy detalicznej drewna i produktéw

2.

niedrzewnych
Drewno przewidziane do sprzedazy detalicznej bedzie wyrobione |

klasyfikowane zgodnie z obowigzujgcymi normami i warunkami technicznymi:
Warunki techniczne na drewno wielkowymiarowe iglaste wprowadzone
Zarzgdzeniem nr 72 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 27.09.2013r.
- PN -91/D-95018 - Surowiec drzewny. Drewno sredniowymiarowe. Wspdlne
wymagania i badania.
PN- 91/D-95019 - Surowiec drzewny. Drewno matowymiarowe. Wspolne
wymagania i badania.
Normy zwigzane:
- PN -79/D-01011 - Drewno okragte. Wadly.
- PN - 92/D-02002 - Surowiec Drzewny. Podziat, terminologia i symbole.
- PN - D - 95000 - Surowiec Drzewny, pomiar, obliczanie migzszosci i

cechowanie.

§2

[Stowniczek]

W rozumieniu niniejszego Regulaminu ponizsze okreslenia oznaczaja:
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Kupujacy - osoba fizyczna, osoba prawna Iub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng
dokonujgca nabycia surowca drzewnego lub produktéw nierzewnych;
Nadle$nictwo - Skarb Paristwa - Pafstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy
Panstwowe Nadle$nictwo Czaplinek, z siedzibg 78-550 Czaplinek, ul.
Drahimska 13, NIP 6740005227

Nadle$niczy - kierownik jednostki Panistwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe - Nadle$nictwa Czaplinek;

Regulamin - regulamin sprzedazy detalicznej drewna i produktow
niedrzewnych .

ROD - Rejestr Odbioru Drewna:

Samowyréb - surowiec drzewny pozyskany kosztem i staraniem Kupujgcego;
SILP - System Informacyjny Laséw Panstwowych;

Sprzedaz - detaliczna sprzedaz surowca drzewnego i produktéw niedrzewnych
prowadzona przez Nadle$nictwo na rzecz Kupujacych.
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§3
[Sprzedaz]

Przedmiotem Sprzedazy jest surowiec drzewny i produkty niedrzewne. Sprzedaz
surowca drzewnego w Nadle$nictwie jest prowadzona w biurze Nadle$nictwa i w
leénictwach, w oparciu o aktualny cennik detaliczny znajdujacy sie na tablicy
ogtoszern w siedzibie Nadlesnictwa, wszystkich lesnictwach oraz na stronie
internetowej Nadleénictwa.
Upowazniam Le$niczych Leénictw Nowy Chwalim, Juchowo, Kietpino,
Miedzylesie, Polne, Rakowo, Sikory, tubowo, Worowo, Piaseczno, Rojsty oraz
osoby ich zastepujace do sprzedazy drewna, choinek, stroiszu i migjsc
biwakowania.
Sprzedany surowiec drzewny jest sktadowany w lesie.
Szczegotowe zasady detalicznej sprzedazy drewna i produktow niedrzewnych
oraz wyrobu drewna kosztem nabywcy okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
stanowigcy jego integralng czesc.
Wewnetrzne zasady sprzedazy drewna — Procedura sprzedazy drewna zawarta
jest w zatgezniku nr 4 do Regulaminu i nie podlega publikaciji.
Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej musi pozostawa¢ na stanie
magazynowym lesnictwa minimum 2 dni, liczac od dnia nastepnego po wykonaniu
transferu.
W przypadku koniecznosci skrocenia w/w terminu leSniczy musi uzyska¢ zgode
inzyniera nadzoru lub zastgpcy nadle$niczego.
Drewno przeznaczone do sprzedazy dla lesniczego i podlesniczego przed
wykupieniem oraz deputaty opatowe pracownikéw podlegajg obowigzkowi
sprawdzenia na gruncie przez uprawnionych pracownikow.
Sprzedaz w leénictwach podlega kontroli wewngtrzne; zgodnie Regulaminem
kontroli wewnetrznej.

§4

[Terminy]

Wszelkie korzyéci i ciezary, a takze niebezpieczenstwo przypadkowej utraty lub
uszkodzenia surowca drzewnego przechodzg na Kupujgcego z chwilg wydania mu
faktury VAT lub asygnaty przez pracownika Nadlesnictwa.

Kupujacy ma obowiazek odebra¢ surowiec drzewny z lasu w terminie 14 dni od dnia
wystawienia i wydania mu faktury VAT lub asygnaty.

W przypadku braku mozliwoéci odbioru surowca drzewnego w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2, Kupujgcy moze ztozy¢ wniosek o wydtuzenie tego terminu.
Wydanie surowca drzewnego Kupujgcy oraz whasciwy lesniczy potwierdzg
odnotowujac jednoczesnie na fakturze datge odbioru surowca drzewnego, jak
réwniez iloé¢ wydawanego surowca drzewnego. Wydanie surowca drzewnego
odbywa sie w terminie ustalonym kazdorazowo przez Kupujgcego z wiasciwym
lesniczym. Kupujgcy ma obowigzek niezwiocznie zawiadomi¢ Nadlesnictwo o
braku mozliwosci odbioru surowca drzewnego z przyczyn lezgcych po stronie




Nadlesnictwa, a w tym o przypadku braku mozliwosci skontaktowania sie z
lesniczym wiasciwym do wydania surowca drzewnego.

. Kupujgey potwierdza zapoznanie sie z regulaminem i zasadami sprzedazy w tym
potwierdza akceptacje ryzyka utraty surowca drzewnego poprzez ztozenie
podpisu pod o$wiadczeniem.

§5
[Samowyrob]

Samowyrob obejmuje jedynie lezace drzewa (uprzednio sciete), odpady zrebowe
lub gatezie.

Samowyrdb obejmuje jedynie sortymenty: M1, M2, S4, S3, M2L

Kupujgcy moga pozyskiwaé¢ drewno na wiasne potrzeby metodg samowyrobu
jedynie na powierzchniach roboczych wskazanych przez witasciwego le$niczego,
na ktorych zakonczono prace zwiazane z pozyskaniem lub zrywkg drewna.
Kupujacy, ktérzy majg zamiar wyrobi¢ i nabyé drewno pozyskane wiasnym
kosztem muszg by¢ zapoznani z zagrozeniami wystepujgcymi przy pozyskaniu
oraz przepisami przeciwpozarowymi. Wtasciwy miejscowo leSniczy ma obowigzek
zapozna¢ kazdego kupujgcego z zagrozeniami i zasadami, o ktérych mowa w
zdaniu poprzedzajgcym, co kupujgcy potwierdzi wiasnorecznym podpisem na
os$wiadczeniu ktére jest elementem Pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i
staraniem nabywcy — zatgcznik nr 2 .

§6
[Dane osobowe]

Nadlesnictwo informuje, ze jest administratorem danych osobowych Kupujgcego,
ktore sg zawarte w umowie sprzedazy drewna i podlegaja ochronie na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z p6zn. zm.).

Dane Kupujgcego sg zbierane w celu realizacji Sprzedazy oraz wynikajacych z nigj
obowigzkéw rachunkowo-ksiegowych.

Kupujgcemu przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz
prawo ich poprawiania. '

Kupujgcy akceptuje fakt przetwarzania jego danych osobowych poprzez ztozenie
podpisu pod Oswiadczeniem Kupujgcego o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu.



NADLESNICTWO CZAPLINEK

78-550 Czaplinek, ul. Drahimska 13 Zatgcznik nr 1 do
R B e ST Regulaminu sprzedazy
e detalicznej drewna i
produktéw niedrzewnych

ZASADY DETALICZNEJ SPRZEDAZY DREWNA

§1
SPRZEDAZ

Sprzedaz odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w Panstwowym
Gospodarstwie Leénym Lasy Panstwowe, w tym w szczeg6Inosci zgodnie z
Regulaminem Sprzedazy Detalicznej Drewna i produktéw niedrzewnych
Do zgrupowania podmiotéw uprawnionych do operowania na rynkach drewna
detalicznego zalicza sie co do zasady:

« osoby fizyczne niebedace przedsigbiorcami,

» podmioty nienalezace do sektora instytucjonalnego przedsiebiorcow,

jezeli zakupione drewno jest przeznaczone na wiasne potrzeby.

Na réwni z podmiotami, o ktérych mowa jest w ust. 2 sg traktowani
przedsiebiorcy, choéby prowadzili dziatalno$¢ pierwszorzedng lub drugorzedng
‘w zakresie mechanicznego lub chemicznego przerobu surowca drzewnego,
jezeli dokonujg zakupu drewna na potrzeby dziatalnosci pomocniczej lub
wlasnej dziatalnosci rozwojowej. W tym celu przedsiebiorca sktada
oswiadczenie kupujgcego.
Sprzedaz detaliczna drewna pozyskanego kosztem Skarbu Paristwa (PKS) oraz
drewna pozyskanego kosztem nabywcy (samowyréb) PKN odbywa sie w kazdy
dzien roboczy w siedzibie Nadle$nictwa lub w Le$nictwach.
Regulowanie ptatnosci za nabyte drewno w puli detalicznej odbywa sie
przelewem na konto Nadlesnictwa przed wystawieniem faktury w przypadku
zakupu w biurze Nadle$nictwa. W przypadku kupna drewna w kancelarii
le$nictwa ptatnos¢ gotowka.
llo¢ i rodzaj surowca drzewnego w Sprzedazy zalezy od aktualnie
prowadzonych cie¢ w ramach rocznego planu pozyskania.
W sprawach spornych lub nie ujetych w niniejszych zasadach decyzje
podejmuje Nadle$niczy Nadlesnictwa Czaplinek.

WARUNKI WYROBU DREWNA KOSZTEM | STARANIEM NABYWCY

1. Wyréb drewna kosztem i staraniem Kupujgcego mozliwy jest wytgcznie na
podstawie pisemnego pozwolenia udzielonego przez wlasciwego
miejscowo lesniczego z jednoczesnym udzieleniem instruktazu BHP.

2. Wystawianie pozwoleri na pozyskanie drewna kosztem i staraniem
Kupujacego nazywanych dalej jako ,pozwolenia” moze odby¢ si¢ tylko na
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obowigzujgcym druku. Pozwolenie na pozyskanie drewna kosztem i
staraniem Kupujgcego wypetnia sie w dwéch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz otrzymuje Kupujacy, a drugi przechowuje wystawiajacy
pozwolenie lesniczy. Druk pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i
staraniem Kupujgcego stanowi zatgcznik nr 2 regulaminu sprzedazy
drewna.

3. Nalezy wypetnié wszystkie rubryki pozwolenia, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem daty przygotowania drewna do odbioru.

4. Wprowadza sie¢ zakaz pozyskania drewna samowyrobem przez
pracownikéw Nadlesnictwa i cztonkow ich rodzin.

5. Samowyrob dotyczy jedynie pozyskania drewna z lezgcych drzew
(Scietych), odpadow zrebowych, gatezi bez mozliwosci wykonywania $cinki
drzew.

6. Niedopuszczalnym jest sktadowanie drewna w innych miejscach niz
wskazano w pozwoleniu.

7. Niedopuszczalnym jest dokonywanie odbiérki drewna w innych miejscach
niz wskazano w pozwoleniu.

8. Lesniczy lub podledniczy odbierajacy drewno wyrobione kosztem i
staraniem Kupujgcego umieszcza nazwisko wyrabiajgcego drewno w
kolumnie uwagi na ROD-dzie przy kazdym numerze stosu.

9. W przypadku wystapienia znamion nielegalnego pozyskania wszczete
zostang obowigzujgce procedury karne zgodnie z zapisami Kodeksu
Karnego i Kodeksu Wykroczen.

10.Nadleénictwo Czaplinek nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za szkody w
zyciu, zdrowiu i mieniu spowodowane samowyrobem na administrowanym
terenie. Petng odpowiedzialno$¢ ponosza osoby wykonujgce prace na
podstawie pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem | staraniem

nabywcy.
§3
WYDAWANIE | WYWOZ DREWNA

1. Zakupionego drewna nie wolno Kupujgcemu samowolnie zabieraé z lasu.

2. Wydania drewna i wskazania drog jego wywozu dokonuje administracja
lesna (np. lesniczy, podlesniczy), wiasciwa dla miejsca sktadowania
drewna. Wywoz drewna odbywa sie w uzgodnieniu z wtasciwym le$niczym.

3. W przypadku niewykupienia wyrobionego surowca w terminie ustalonym
Nadlesnictwo wzywa na piSmie z podaniem terminu 14 dni od daty
otrzymania wezwania do wykupienia przygotowanego drewna. Po tym



okresie drewno zostanie sprzedane innemu nabywcy. Wezwanemu nie
przystuguje prawo do jakichkolwiek roszczen tego tytutu,

Zasady dotyczace sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych

1. Sprzedaz detaliczna produktéw ubocznego uzytkowania lasu i innych
prowadzona jest w biurze Nadlesnictwa lub w innym miejscu
wyznaczonym przez Nadlesniczego z zachowaniem odpowiednich
narzedzi ewidencji elektronicznej i fiskalnej w oparciu o aktualny cennik
detaliczny.

2. Przy sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych stosuje sie cennik
detaliczny choinek i stroiszu.
Cenniki detaliczne ustala Nadlesniczy stosownymi decyzjami.

3. Dowodem sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych jest Faktura
VAT wystawiona w siedzibie Nadlesnictwa.

4. Faktura lub asygnata podpisana przez pracownikow Nadlesnictwa
whasciwych do wystawienia tych dokumentéw jest dokumentem
uprawniajgcym Kupujgcego do odbioru produktéw niedrzewnych.
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Pozwolenie na pozyskanie drewna
kosztem i staraniem nabywey mr .occsoscee

Termin prowadzenia Prac (00-00) .....cvuurcereruseresssseessseessseessasessesssessessesssseresesseresamessesassssseesssseesssssesseseseesseseesssesess e eeeseseeeseeseess
Data przygotowania drewna do odbioru ;

Zgodg na prace z uzyciem pilarki uzyskat (imig i N8ZWISKO) .vuveenrvomsersrvoreesereesersensessssssassann: SRR L SRS
(z wyjatkiem Scinki drzew stojacych)

Inne ustalenia:

Uvvagi: . :
1, Pozwolenie nalezy mieé ze sobg w czasie pracy w lesie i okazywaé na zadanie pracownikéw Stuzby Legnej,
2. Pozwolenie jest wazng do dnia przygotowania drewna do odbioru.
3. Wizelkie zmiany od ustaleri zawartych migdzy stronami, mogg byé dokonane wylacznie po uprzednim uzgodnieniu z lesniczym.
4. W przypadku nielegalnego pozyskania drewna zostang zastosowane sankcje karne wynikajace z kodeksu karnego
lub kodeksu wykroczer.

Nabywey oraz esobom z mim wspélpracujacym przekazamo informacje z zakresu BHP dotyczacego zagrozeh
wystepujgeych przy pozyskaniu i zrywee drewna; wymogéw w zakresie organizacji, technologii i techniki pracy; metod
bezpiecznego wykonywania czynmosei; stosowania ochren osobistych, stosowania sprzgtu i marzedzi pomocniczych;
zachowania szczegolnej ostrozmesci oraz ochrony frodowiska lefnegoi ochrony ppoz. < ¥ g

Wystawiajacy: ; : ' Przyjatem do wiadomoSei i stosowania

NADYWER 11veirarriraresnreresssesesssnsessmsensrssnsssssssensrsssensesess
Osoby wspdlpracujace:

.......................... 1) sttt s et b e ea s aenns

(data, czytelny podpis i pieczgtka ledniczego) 2)
‘ R e s
O$wiadczenie " Gt ey poigs) -
Ja niZe] POAPISANY ....evverrmenrerirmssenerserssemsrnressnens — v oswiadczam, Ze zglaszam swéj udzial w samowyrobie drewna
-opalowego na potrzeby Wiasne 18 POZYCi ouvvrverernscssensres WORAZIALE v voreerevsesennsnees LeSnictWa ...ccnumumserrerssssermeniness rr

Jednoczesnie o§wiadczam, ze jestem Swiadomy, i prace te wylkonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialnosé i nie nawigzujg przez

jej wykonywanie zadnego stosunku cywilno-prawnego z Nadlegnictwem, a ponadto o§wiadczam, ze:

- stanmojego zdrowia pozwala wykonywaé prace zwigzane z samowyrobem drewna,

- posiadam sprawne narzgdzia do pozyskania drewna i potrafig je obstugiwaé,

- prace przy samowyrobie drewna prowadzié bgdg w zespole co najmniej 2-osobowym,

- czynnosei samowyrobu bedg wykonywat wedhig wskazdwek lesniczego (podlesniczego) we wskazanym przez niego miejscu,

-bedg dokladat starannodci w bezpiecziym wykonywaniu -pracy wykazujac troske o bezpieczedstwo wlasne, os6b ze mng
wspblpracujgeych, jak réwniez 0s6b trzecich, przestrzegajac wskazéwek udzielonych mi w ramach instruktazu udziclonego przy
wprowadzeniu na pozycje pracy oraz pouczef zawartych w wydanym , Pozwoleniu na pozyskanie drewna kosztem i staraniem

nabywey”.

(podpis nabywey drewna w drodz;lsamuwmbu)
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NADLESNICTWC CZAPLINEK
78-550 Czaptinek, ul. Drahimska 13
tel.(94) 375-50-43 / 44, tax (3443756045 Zafacznfk nr4 do
NIP 6874-000-52-27 ; E
Regulaminu sprzedazy
detalicznej drewna i
produktéw niedrzewnych

PROCEDURA SPRZEDAZY DREWNA

(Wewnetrzne zasady sprzedazy drewna)

. Pracownik Nadle$nictwa dokonujgcy Sprzedazy w Nadleénictwie wystawia 2
egzemplarze (1 dla kupujgcego, 1 dla Nadle$nictwa) faktury Vat z SILP i 1 paragon
przy uzyciu drukarki fiskalnej wspotpracujgcej z Systemem Informatycznym Lasow
Panstwowych. Kazdy egzemplarz faktury Vat zostaje podpisany przez pracownika
Nadle$nictwa dokonujgcego Sprzedazy, ktory posiada upowaznienie Nadle$niczego.
Na odwrocie faktura jest opatrzona w pieczatke pozwalajgca na odnotowanie ilosci,
daty wydania i wywozu drewna z lasu. Faktura jest podpisana przez Kupujgcego
a jeden egzemplarz zostaje przekazany do jego rgk. Do egzemplarza faktury Vat
pozostajgcej w Nadleénictwie dotgczony jest paragon wydrukowany na drukarce
fiskalnej oraz dowod wptaty gotdwki do banku.

Lesniczy sprzedajgcy drewno w les$nictwie wystawie asygnete z rejestratora zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem, rejestruje dane z asygnaty w kasie fiskalnej. Oryginat
asygnaty wraz z paragonem fiskalnym przekazuje nabywcy po uiszczeniu przez
niego naleznosci. Nastepnie dokonuje transferu asygnat z warunkiem zaptaty do bazy
SILP nadle$nictwa, bezwzglednie w dniu sprzedazy do godziny 14-tej. W chwili gdy
kupujacy zada faktury VAT- lesniczy lub osoba upowazniona dokonujgcy sprzedazy
informuje nabywce, Ze sprzedaz na fakture dokonywana jest w siedzibie
nadlesnictwa.

. W przypadku awarii systemu SILP, awarii drukarki czy kasy fiskalnej lub braku prgdu
nie ma mozliwosci dokonywania dalszej sprzedazy detalicznej, z pominieciem
rejestracji fiskalnej. O koniecznos$ci wirzymania sprzedazy, z powodoéw, o ktérych
mowa wyzej, lesniczy informuje niezwtocznie administratora systemu SILP.

Utarg ze sprzedazy detalicznej w leSnictwach nalezy przechowywaé w kancelarii, w
zamknietej na klucz kasecie stalowej, przechowywanej w zamknietej na klucz szafce
lub szufladzie. Klucz do kasety nalezy przechowywaé w odrebnym miejscu,
zabezpieczonym przed dostepem innych osdéb.

Ustala sie limit gotowki ze sprzedazy dla punktu sprzedazy w lesnictwach do kwoty
5000 zt.



Utarg ze sprzedazy do wysokosci ustalonego limitu nalezy odprowadzi¢c w
nieprzekraczalnym terminie:

a. 7 dniliczac od dnia nastepnego po dokonanej sprzedazy jednak nie pdzniej niz do
ostatniego dnia roboczego kazdego miesiaca,

b. wdniu gdy utarg ze sprzedazy przewyzsza ustalony limit gotowki.

6. Utarg ze sprzedazy nalezy rozliczy¢ na podstawie raportu zerujacego kase.
Whptaty gotéwki nalezy dokonaé¢ na rachunek bankowy Nadlesnictwa Czaplinek

w Banku PEKAO SA nr 93 1240 3679 1111 0000 4354 8255

+ Pekao SA Bank Polska Kasa Opieki SA 1 O. w Szczecinku Szczecinek 78-400, ul.
Mickiewicza 1

» Pekao SA Bank Polska Kasa Opieki SA oddziat Czaplinek, ul. Rynek 4/5,

 Pekao SA Bank Polska Kasa Opieki SA oddziat Ztocieniec, ul. Bohaterow
Warszawy, 19

Raport zerujgcy kase nalezy zda¢ do nadlesnictwa .
7. Wplacajac utarg na rachunek bankowy Nadlesnictwa Czaplinek w tresci dowodu
wpftaty nalezy podac tytut np. ,Sprzedaz detaliczna w lesnictwie .............. " oraz imie

i nazwisko wptacajgcego.

8. Do podstawowych obowigzkéw osoby dokonujgcej sprzedazy, zwigzanych z
realizacjg sprzedazy detalicznej nalezy:

- wydruk dobowego raportu fiskalnego, po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu,

- wydruk raportu stanu kasy (zerujacy) z kazdorazowym rozliczeniem wptaty utargu,

- wydruk miesiecznego raportu fiskalnego, po zakonczeniu sprzedazy w danym
miesigcu,

- wystawianie asygnat, ktore stanowig podstawe do wydania zakupionych produktéw,

- przyjmowanie gotowki za dokonane transakcje sprzedazy,

- wydawanie oryginalnego paragonu fiskalnego bezposrednio do rak nabywcow,

- prowadzenie ewidencji korekt wedtug zatacznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia, w
ktérej powinny by¢ zapisywane wszelkie zdarzenia zwigzane z korektg obrotu,
takie jak: btedy rejestracji, zwroty towardw, itp.

9. W przypadku:

e zwrotu oryginalu btednego paragonu fiskalnego - sprzedajacy wystawia
prawidtowy paragon, a btedny jako anulowany podlega wpisaniu do ewidencji
korekt z podaniem przyczyny tej korekty i rownoczes$nie stanowi zatacznik do tej
ewidencji; obrét wynikajgcy z blednego paragonu fiskalnego powinien byc
uwzgledniony in minus w obrotach miesiecznych,

e braku oryginatu bfednego paragonu fiskalnego — sprzedajgcy dokonuje w
ewidencji korekt odpowiedniego wpisu Korygujgcego obrot bez powyzszego
dokumentu, zatgczajgc inne dowody dokumentujgce zwrot towaru oraz gotowki.

e przekazywanie do stanowiska KF fiskalnego raportu dobowego oraz raportu stanu
kasy (zerujgcego) w dniu wptaty utargu na konto bankowe Nadle$nictwa.




