ZARZADZENIE NR 50/2020
Nadlesniczego Nadlesnictwa Czaplinek
z dnia 16.12.2020

w sprawie sprzedazy detalicznej towaréw, produktéw i ustug w punktach
sprzedazy Nadlesnictwa Czaplinek

znak sprawy Z2G.801.19.2020

Na podstawie:

a)§ 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z 18 maja 1994 r.

b) Ustawy z dnia 9 sierpnia 2019r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1751, z péz. zm.).

c) Rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 29 kwietnia 2019r. w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz. U. z 2019 r. poz. 816 z p6z. zm.),

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Zarzagdzenie reguluje sprzedaz detaliczng towarow, produktéw i ustug przy uzyciu
drukarki fiskalnej wspotpracujgcej z Systemem Informatycznym Laséw Panstwowych
oraz kas fiskalnych w n/w punktach sprzedazy :

1) siedziba Nadlesnictwa Czaplinek,

2) kancelarie lesnictw,

§ 2.

1. Sprzedaz odbywa sie zgodnie z warunkami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.
1.1.Sprzedaz, o ktérej mowa w par. 1 pkt 1 odbywa sie w siedzibie nadlesnictwa.
1.2.Sprzedaz, o ktérej mowa w par. 1 pkt 2 odbywa sie w kancelariach lesnictw w

kazdy roboczy wtorek w godz. od 7.00-9.00.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie sprzedaz w innym terminie niz
wskazany. Decyzje w takim przypadku podejmuje les$niczy.

3. Warunki sprzedazy detalicznej udostepnione sg na tablicach ogtoszen w
nadlesnictwie i leSnictwach oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.



—

§ 3.

Upowazniam lesniczych oraz podlesniczych do dokonywania sprzedazy detalicznej
drewna pozyskanego kosztem Skarbu Panstwa nastepujgcych sortymentéw: S4,
S2A, S2AP, M1, S3 w maksymalnej ilosci zgodnej z zatwierdzonym planem
sprzedazy detalicznej.
Nadzor nad przestrzeganiem okreslonego limitu sprawuje specjalista ds. gospodarki
towarowe;j.
Upowazniam lesniczych oraz podlesniczych do dokonywania sprzedazy detaliczne;j
drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy:

a. drobnica opatowa iglasta i lisciasta M1 i M2;

b. S3, S4;
Lesniczowie i podlesniczowie dokonujg sprzedazy na podstawie imiennych
upowaznien do sprzedazy.
Pisemne upowaznienia dla lesniczych sporzadza nadlesniczy.
Pisemne upowaznienia dla podlesniczych sporzgdza lesniczy (decyzje w tym
zakresie podejmuje lesniczy).

§ 4.

. W przypadku awarii systemu SILP, drukarki fiskalnej, kasy fiskalnej lub braku prgdu
nie ma mozliwosci dokonywania dalszej sprzedazy detalicznej z pominieciem
rejestracji fiskalnej, z zastrzezeniem ust. 2.

. Do czasu usuniecia awarii sprzedaz moze by¢ prowadzona przy uzyciu rezerwowe;j
kasy fiskalnej pobranej z biura Nadlesnictwa.

§ 5.

. Lesniczy, osoba zastepujgca lub podlesniczy dokonuje sprzedazy drewna na
podstawie aktualnego imiennego upowaznienia do sprzedazy.

. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej pozyskane kosztem i staraniem
nabywcy musi pozosta¢ na stanie magazynowym lesnictwa minimum 2 dni, liczgc od
dnia nastepnego po wykonaniu transferu.

. W przypadku koniecznosci skrocenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2 drewno
podlega kontroli. Osobami upowaznionymi do kontroli sg: nadlesniczy, zastepca
nadle$niczego, inzynierowie nadzoru, straz lesna. Kontrola potwierdzana jest na
dokumencie przychodowym drewna (ROD).

. Obowigzkowemu sprawdzeniu przed wykupieniem podlega drewno przeznaczone do
sprzedazy dla pracownikow Nadlesnictwa Czaplinek. Sprzedaz drewna dla
pracownikow odbywa sie wytgcznie w siedzibie Nadlesnictwa.



§ 6.

. Sprzedaz w biurze Nadle$nictwa odbywa sie wytgcznie na podstawie faktury VAT, o

czym nabywce informuje osoba dokonujgca sprzedazy.

. Przy sprzedazy w biurze Nadlesnictwa forme pfatnosci wybiera nabywca, moze to

by¢:

a. przelew z rachunku bankowego nabywcy,
b. wplata gotbwkowa na rachunek bankowy nadlesnictwa,
c. zapfata kartg za pomocg terminala ptatniczego.

. Faktura wystawiona jest po odnotowaniu ptatnosci na koncie nadlesnictwa.

. Faktura drukowana jest w 2 egzemplarzach, jeden egzemplarz faktury otrzymuje

nabywca, a drugi jej egzemplarz wraz z wydrukowanym paragonem fiskalnym

pozostaje w nadlesnictwie.

. Sprzedaz w lesnictwie jest dokonywana wytgcznie przy braku zgdania przez nabywce

faktury i przy ptatnosci gotowka lub za pomocg terminala ptatniczego w przypadku

jesli lesnictwo jest wyposazone w terminal.

. Osoba dokonujgca sprzedazy w kancelarii lesnictwa:

a. wystawia asygnate na okaziciela z rejestratora,

b. rejestruje dane z asygnaty w kasie fiskalnej,

c. oryginat asygnaty i wydrukowany paragon fiskalny przekazuje do rgk nabywcy
po uiszczeniu przez niego naleznosci w gotéowce, jednoczesnie informujgc
nabywce, ze paragon i asygnate nalezy przechowywac dla celéw kontroli,

d. dokonuje transferu asygnat do bazy SILP Nadle$nictwa dniu sprzedazy.

§ 7.

. Na fakturze lub asygnacie wpisuje sie adnotacje o terminie wywozu drewna z lasu,
ktéry nie moze przekracza¢ 14 dni, liczac od dnia nastepnego po dokonaniu
sprzedazy. W wyjatkowych przypadkach, po uptywie terminu wywozu widniejgcego na
asygnacie, moze on by¢ przedtuzony przez Lesniczego.

. W kasie fiskalnej nie ewidencjonuje sie zwrotu towaréw i uznanych reklamacji
towarow produktow i ustug .

§ 8.

. Pozostata dokumentacja czynnosci zwigzanych z ewidencjg sprzedazy przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych w punktach sprzedazy poza siedzibg Nadle$nictwa:

a. wydruk raportu fiskalnego dobowego, po zakonczeniu sprzedazy w danym
dniu,

b. wydruk raportu fiskalnego miesiecznego, po zakonczeniu sprzedazy w danym
miesigcu, bezwzglednie przed rozpoczeciem pierwszej sprzedazy na nowy
miesigc.

. Ewidencja oczywistych pomytek (zatgcznik nr 2), prowadzona jest we wszystkich
punktach sprzedazy przy pomocy kas rejestrujgcych - w przypadku wystgpienia

3



3.

oczywistej pomyiki sprzedajgcy dokonuje niezwtocznie jej korekty przez ujecie w
ewidencji oraz dotgcza oryginat paragonu fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy
ktdrej nastgpita oczywista pomytka, a nastepnie ewidencjonuje przy zastosowaniu
kasy sprzedaz w prawidtowej wysokosci,

Dziat Finansowo-Ksiegowy dokonuje kontroli zgodnosci sprzedazy z raportami
fiskalnymi oraz ewidencjami oczywistych pomytek.

§ 9.
Archiwizacja dokumentéw dotyczgcych uzytkowania kas rejestrujgcych nalezy do
obowigzkdéw:
1. stanowisko ds. informatyki w zakresie przechowywania ksigzki kasy fiskalnej

2.

zapasowej

lesniczego lub osoby zastepujgcej go w zakresie przechowywania ewidencji
oczywistych omytek wraz z zatgcznikami do czasu uptywu przedawnienia zobowigzan
podatkowych

. stanowisko ds. gospodarki drewnem w zakresie przechowywania:

a. ksigzki drukarki fiskalnej,
b. ewidencji oczywistych pomytek wraz z zatgcznikami do czasu uptywu
przedawnienia zobowigzan podatkowych

. stanowisko w dziale ksiegowo — finansowym:

a. w zakresie przechowywania wydrukéw fiskalnych do czasu uptywu
przedawnienia zobowigzan podatkowych, ktorych dotyczg te wydruki,

b. ksigzki kasy rejestrujgcej w ktorej odnotowywane sg okresowe przeglady kasy
w okresie dokonywania w niej sprzedazy detaliczne;j,

§ 10.

. Utarg ze sprzedazy detalicznej w kancelariach lesnictw nalezy przechowywaé¢ w

kancelarii le$nictwa, w zamknietej na klucz kasie stalowej zamykanej w szafie lub
szufladzie biurka na klucz.
Klucz do kasety nalezy przechowywac¢ w odrebnym miejscu, zabezpieczonym przed
dostepem innych osob.
Wysokos$¢ limitu gotowki ze sprzedazy dla poszczegolnych punktéw sprzedazy poza
siedzibg Nadlesnictwa wynosi 5 000 zt.
Utarg ze sprzedazy podlega wpfacie na rachunek bankowy jednego z bankow
Nadlesnictwa w dni robocze i godzinach otwarcia bankéw w nieprzekraczalnym
terminie:
a. gdy utarg ze sprzedazy przewyzsza okreslony w ust. 3 limit gotowki
najpozniej w dniu nastepnym po dniu w ktorym przekroczono ten limit,
b. ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca bez wzgledu na wysokosc
przechowywanej gotowki
Za date odprowadzenia gotéwki przy wptatach w kasie banku uznaje sie date
uznania rachunku bankowego Nadlesnictwa.



§ 11.

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarzadzenie Nr 15 Nadlesniczego Nadlesnictwa Czaplinek z dnia

04.06.2020r. w sprawie wprowadzenia warunkow oraz zasad pozyskania i sprzedazy
detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych przy uzyciu drukarek rejestrujgcych i kas
rejestrujgcych zainstalowanych w punktach sprzedazy Nadlesnictwa Czaplinek.

Elektronicznie

DAN I EI_ podpisany przez

DANIEL LEMKE

LEMKE Date:202012.29

10:34:15 +01'00"



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 50/2020 Nadlesniczego Nadlesnictwa Czaplinek

WARUNKI SPRZEDAZY - KUPNA DREWNA
na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczaitowych

. Sprzedaz detaliczna na rzecz osob fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych prowadzona jest w ponizszych punktach
sprzedazy, w nastepujgcych terminach i godzinach:

a. we wszystkich lesnictwach - we wtorki od godziny 7% do godziny 9% z
wyjatkiem dni wolnych od pracy, w wyjatkowych przypadkach istnieje
mozliwos¢ sprzedazy w innym terminie, decyzje podejmuje miejscowy
lesniczy.

b. w siedzibie nadlesnictwa — wytgcznie sprzedaz bezgotéwkowa w dowolny
dzien roboczy.

. Sprzedaz drewna pozyskanego kosztem nabywcy dla pracownikéw Nadlesnictwa
Czaplinek oraz cztonkéw ich najblizszej rodziny (wspotmatzonek, dzieci) oraz
drewna pozyskanego kosztem Skarbu Panstwa dla lesniczych i cztonkdéw ich
najblizszej rodziny (wspotmatzonek, dzieci) odbywa sie wylgcznie w biurze
nadlesnictwa.

. Osoba sprzedajgca drewno pozyskane kosztem nabywcy oraz drewno uzytkowe
dla pracownikow Nadlesnictwa Czaplinek i czionkéw ich najblizszej rodziny
(wspotmatzonek, dzieci) moze wystawi¢ dokument sprzedazy pod warunkiem, ze
na drewno zostato skontrolowane w terenie przez osobe uprawniong.

. Catos¢ drewna uzytkowego do sprzedazy detalicznej dla pracownikow
Nadlesnictwa Czaplinek i cztonkdw ich najblizszej rodziny (wspotmatzonek, dzieci)
lesniczy zobowigzany jest zgtosi¢ przed dokonaniem sprzedazy do kontroli
Inzynierowi Nadzoru .

. Sprzedazy dokonuje sie na podstawie obowigzujgcego w dniu sprzedazy cennika
detalicznego Nadlesnictwa Czaplinek wedtug cen brutto.

. Sprzedaz na Fakture VAT odbywa sie wylgcznie w siedzibie nadlesnictwa. Na
zgdanie nabywcy, sprzedawca wystawia fakture VAT rejestrujgc sprzedaz w
drukarce fiskalnej nadlesnictwa. W takim przypadku nabywca otrzymuje oryginat
faktury VAT, natomiast paragon fiskalny podpiety pod kopie Faktury VAT
pozostaje w dokumentacji nadlesnictwa.

. Na zgdanie nabywcy w siedzibie nadlesnictwa moze by¢ wystawiona Faktura VAT
w terminie 7 dni od dnia dokonania zakupu, po zwrocie oryginalnego paragonu
fiskalnego i oryginatu asygnaty.

. Dowodem sprzedazy detalicznej w punkcie sprzedazy poza siedzibg nadlesnictwa
jest oryginat paragonu fiskalnego, drukowany kazdorazowo po przyjeciu zaptaty.
Paragon ten otrzymuje nabywca wraz z asygnatg.



9. Zakupionego drewna nie wolno nabywcy wywozi¢ bez uzyskania adnotacji o
wydaniu drewna przez administracje lesng, wtasciwg dla miejsca sktadowania.
10.Fakt wydania drewna nalezy odnotowac na oryginale asygnaty przeznaczonej dla

odbiorcy.

11.Zasadniczo wywoz z lasu odbywa sie we wszystkich lesnictwach w dni robocze, w
godzinach 7.00-15.00, drogami wskazanymi przez wydajgcego drewno. W
uzasadnionych przypadkach (np. bardzo dobre warunki pogodowe, zagrozenie od
kradziezy) mozna wywozi¢ drewno w innym terminie powiadamiajgc o tym fakcie
Straz Lesna.

12.Wyw6z drewna z lasu nastepuje najpdzniej w terminie 14 dni, liczac od dnia
nastepnego po dokonaniu sprzedazy. W uzasadnionych przypadkach, np. ciezkie
warunki pogodowe lub wywozowe, sytuacje losowe kupujgcego, po uptywie 14
dniowego terminu wywozu Les$niczy ma prawo przedtuzy¢ ww. termin
zamieszczajgc informacje o tym na asygnacie kupujacego.

13.Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na fakturze lub asygnacie. Po tym
terminie administracja leSna nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie
moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego,
kradziezy czesci lub catosci zakupionego produktu itp. W razie niemoznosci
wywozu w wyznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do witasciwego
lesnictwa o wyznaczenie nowego terminu odbioru.

14.W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca moze byc¢
obcigzony kosztami zwigzanymi z zabezpieczeniem drewna (korowania) przed
szkodnikami.

15.Warunki zbytu drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy:

a) Wystawianie pozwoleh na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy
moze odbywac sie tylko na obowigzujgcym druku. Pozwolenie wypetnia sie w
dwoch egzemplarzach. Oryginat otrzymuje nabywca, kopie przechowuje
wystawiajgcy pozwolenie lesniczy.

b) Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki pozwolenia, ze szczegdlnym
uwzglednieniem daty przygotowania drewna do odbioru.

c) Pozwolenie dla lesniczego oraz czionkbw jego najblizszej rodziny
(wspotmatzonek, dzieci) pozyskujgcego samowyrobem na terenie wtasnego
leSnictwa zatwierdza nadlesniczy lub zastepca nadlesniczego.

d) Drewno wyrobione kosztem i staraniem nabywcy przez pracownikéw
Nadlesnictwa Czaplinek oraz cztonkdéw ich najblizszej rodziny (wspétmatzonek,
dzieci) podlega w 100% kontroli na gruncie.

e) Niedopuszczalnym jest sktadowanie nieodebranego drewna oraz dokonywanie
jego odbidrki w innych miejscach niz wskazano w pozwoleniu.

f) Po odbiorze drewna i sporzgdzeniu dokumentu przychodowego nabywca ma
14 dni na jego wykup. Po uptywie tego terminu, w sytuacji gdy nabywca nie
wykupuje przygotowanego drewna, nadlesnictwo moze zagospodarowac



drewno we wiasnym zakresie po uprzednim poinformowaniu nabywcy o tym
zamiarze.

g) Drewno nie wykupione nie moze by¢ sprzedane przez le$niczego po cenie
drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy, lecz wedtug cennika
nadlesnictwa.

16.W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
UE 2016/679 z 7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych - RODO) Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119 informujemy:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Czaplinek z siedzibg:
ul. Kalinowa 1, 78-550 Czaplinek tel. 9437550-43, adres e-mail
http://czaplinek@szczecinek.lasy.gov.pl. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony
danych z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail iod@comp-net.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji warunkéw detalicznej
umowy sprzedazy drewna lub sadzonek do czasu wywigzania sie przez strony ze swoich
obowigzkow z niej wynikajgcych.

Dalsze przechowywanie lub przetwarzanie danych (po wywigzaniu sie przez strony z
warunkéw umowy) mozliwe jest jedynie w celach statystycznych i archiwalnych z
zachowaniem terminow okreslonych przez przepisy prawa.

Przystuguje Panu/Pani prawo do:

a) dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne;

Cc) zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w
przypadku gdy:

e dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

e o0soba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

e 0soba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ktéra jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisow prawa;

d) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

e 0soba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich ograniczenia,



przenoszenia danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktdrej
dane dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe,

przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;

e) sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione sg
nastepujgce przestanki:

zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,
przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z
wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktérej dane
dotyczg jest dzieckiem.

f) Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich/organizacji
miedzynarodowych.

g) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania.

Elektronicznie

DAN I EL podpisany przez

DANIEL LEMKE

LEMEKE Dpate:202012.2

10:34:53 +01'00'
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zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 50/2020 Nadlesniczego Nadlesnictwa Czaplinek
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